MINISTERIO DA EDUCACAO

SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA

CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA CELSO SUCKOW DA
FONSECA — CEFET/RJ

CAMPUS MARIA DA GRACA

INSTRUCAO NORMATIVA N° , DE  DE DE 2021.

Dispde sobre o uso do estacionamento do CEFET/RJ — Campus Maria da Graca

O Diretor-Geral do CEFET/RJ, no uso das atribui¢des que Ihe confere o Artigo 11, do
Estatuto do Centro Federal de Educacdo Tecnoldgica Celso Suckow da Fonseca aprovado pelo
Ministério da Educacdo, atraves da Portaria n® 3.796 de 1° de novembro de 2005.

RESOLVE:

Art. 1° - O uso do estacionamento do CEFET/RJ — Campus Maria da Graga por servidores,
funcionarios terceirizados, prestadores de servicos e visitantes passa a ser regulamentado por esta
Instrucdo Normativa.

Art. 2° - As vagas de estacionamento do CEFET/RJ — Campus Maria da Graga sao destinadas
a guarda da frota de veiculos automotores oficiais e ao estacionamento de veiculos automotores de
propriedade privada, nos termos desta Instrucdo Normativa, da seguinte forma:

I - Os veiculos automotores oficiais deverdo estacionar agrupados em areas designadas pela
SubPrefeitura do Campus Maria da Graca;

Il - Os veiculos automotores de propriedades de servidores deverdo estacionar em areas designadas
pela SubPrefeitura do Campus Maria da Graga;.

I11 — As bicicletas de propriedades de servidores e discentes deverdo estacionar em areas designadas
pela SubPrefeitura do Campus Maria da Graga.

8 1° - As vagas destinadas aos veiculos oficiais ndo poderao ser utilizadas em hipotese alguma
por veiculos automotores de propriedades de servidores, visitantes, funcionarios terceirizados e
prestadores de servico.

8 2° - Em casos excepcionais as vagas em areas de estacionamento destinadas aos veiculos
automotores e bicicletas poderdo ser utilizadas por visitantes, funcionarios terceirizados e prestadores
de servico, mediante autorizagdo prévia da SubPrefeitura do Campus Maria da Graca.

Art. 3° - O CEFET/RJ - Campus Maria da Graca dispbe de 17 (dezessete) vagas de
estacionamento para automdveis, 03 (trés) vagas para motocicletas e 03 (trés) vagas para bicicletas,
que podem ser utilizadas de forma alternada por servidores do campus do Maria da Graga e, em casos
excepcionais, por funcionarios terceirizados, prestadores de servico e visitantes devidamente
autorizados. As vagas estdo distribuidas no péatio interno e s6 poderdo ser utilizadas nos dias de
expediente, no periodo de 06:00 as 22:00 horas.

Art. 4° - A area de estacionamento do CEFET-RJ - Campus Maria da Graca esta localizada

dentro do campus, com acesso pelo portdo de entrada de veiculos ao lado da entrada principal, na Rua
Miguel Angelo, 96.
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Art. 5° - A disponibilizacdo de vaga para os servidores do CEFET-RJ se constitui em mera
liberalidade, objetivando facilitar o acesso as dependéncias do Campus Maria da Graga.

Paragrafo Gnico - O CEFET/RJ ndo se responsabiliza por quaisquer danos ocorridos na
utilizagdo das vagas de estacionamento, decorrentes de acidente, roubo, furto, vandalismo, incéndio,
inundacdo e outros casos ndo especificados na presente Instrucdo Normativa, assim como furto ou
roubo de pertences deixado no interior dos veiculos.

Art. 6° - E terminantemente proibido estacionar fora das vagas destinadas ao estacionamento
de veiculos automotores e bicicletas ou em area de circulacdo do Campus Maria da Graga, sendo
vedado 0 acesso quando ndo existirem vagas disponiveis.

Art. 7° - A SubPrefeitura do Campus Maria da Graca devera reservar 02 (duas) vagas, destinadas aos
automoveis, que serdo distribuidas na forma que se segue:

| — 01 (uma) vaga permanente para a Direcdo do campus;
Il — 01 (uma) vaga rotativa para portadores de necessidades especiais (PNE);

Paragrafo Unico - A utilizacdo das vagas de que trata o inciso Il deste artigo, somente com
identificacéo propria no veiculo automotor, fornecida por 6rgéo de trénsito.

Art. 8° - A autorizacdo de estacionamento emitida pela SubPrefeitura do Campus Maria da
Graca ¢ individual e a mesma néo se estende para prepostos ou familiares.

Art. 9° - O cartdo de acesso as areas de estacionamento de veiculos automotores devera ser
requerido junto a SubPrefeitura do Campus Maria da Graca, obedecendo as seguintes regras:
I - Os servidores deverdo preencher e assinar o formulario préprio, contendo dados funcionais e do
veiculo automotor e, ainda, apresentar o nimero de matricula no SIAPE ou termo de posse.
Il — Funcionarios terceirizados e prestadores de servigco deverdo preencher e assinar o formulario
préprio, e apresentar as copias da carteira de habilitagdo e certificado de registro e licenciamento de
veiculo.

Paragrafo Gnico — As vagas nas areas de estacionamento de veiculos automotores serdo
utilizadas, prioritariamente, pelos servidores do CEFET-RJ devidamente cadastrados junto a
SubPrefeitura Campus Maria da Graga.

Art. 10 — As vagas nas areas de estacionamento de bicicletas serdo destinadas exclusivamente
aos servidores e discentes.

Paragrafo Unico - Nao é necessario a emissdo do cartdo de acesso para utilizacdo das vagas
em areas de estacionamento de bicicletas, sendo o controle de acesso realizado mediante apresentacao
da carteira funcional do servidor ou carteira de estudante ao vigilante, com o fornecimento do nimero
de matricula.
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Art. 11 - Os usudrios de vagas nas areas de estacionamento do Campus Maria da Graca sdo
responsaveis pela guarda e correta utilizacdo do cartdo de acesso ao estacionamento.

Art. 12 - Compete ao usuario de vaga de estacionamento:

| — apresentar o cartdo de acesso ao estacionamento atualizado, fornecido pela SubPrefeitura do
Campus Maria da Graga, ao vigilante;

I - manter de forma visivel no para-brisa do veiculo: o cartdo de acesso ao estacionamento e o cartao
recebido com o nimero de controle de vagas;

I11 — observar a velocidade maxima de 20 km/h e as demais normas e/ou regras de transito;
IV — trafegar no sentido da via;

V — atualizar os dados junto a SubPrefeitura do Campus Maria da Gracga, no caso de substituicdo do
veiculo;
VI — cumprir o disposto nesta Instru¢do Normativa.

Art. 13 - Cabe a SubPrefeitura do Campus:
| — gerenciar o sistema de controle de acesso de veiculos a garagem;
I1 — fornecer ao usuario o cartdo de acesso;

Il — decidir sobre o acesso excepcional ao estacionamento de veiculos de propriedades visitantes,
funcionarios terceirizados e prestadores de servigco, conforme previsto no Art. 2° desta Instrucéo
Normativa;

IV — controlar a distribuicéo e a utilizacdo das vagas de estacionamento;

V — decidir sobre o uso da garagem para pernoite de veiculos;

VI — promover recadastramento anual dos usuarios do estacionamento, sempre que entender
necessario;

VII — decidir sobre o uso do estacionamento para pernoite de veiculos, em situacdes excepcionais;

VIII — autorizar excepcionalmente o estacionamento de veiculos de visitante e/ou organizador de
evento, funcionérios terceirizados e prestadores de servico.

IX — fiscalizar o cumprimento desta Instru¢cdo Normativa.
Art. 14 - A autorizacdo para estacionamento de veiculo de visitante e/ou organizador de

evento, funcionarios terceirizados e prestadores de servi¢o devera ser solicitada, via oficio, pelo
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organizador do evento, para a SubPrefeitura do Campus, informando data e finalidade do evento,
dados da pessoa, do veiculo e periodo de permanéncia no estacionamento.

Art. 15 - Ao Departamento de Recursos Humanos cabe comunicar a SubPrefeitura do Campus
as vacancias de cargos do CEFET/RJ.

Art. 16 - E vedado o uso da vaga de estacionamento para pernoite de veiculos dos usuarios,
salvo se houver autorizacdo expressa da SubPrefeitura do Campus.

Art. 17 - E proibido o conserto e/ou manutencdo de veiculos nas vagas de estacionamento,
excetuadas as situagdes de emergéncia, devendo o usuario de vaga comunicar imediatamente a
SubPrefeitura do Campus Maria da Graga.

Art. 18 - No caso de solenidades, eventos ou realizacéo de obras, as vagas de estacionamentos
poderdo ser interditadas, parcial ou totalmente.

Art. 19 - E expressamente proibida a entrada do veiculo ndo cadastrado e/ou na falta do uso
do respectivo cartdo de acesso ao estacionamento.

Art. 20 - Os casos omissos nesta Instrucdo Normativa serdo analisados e resolvidos pela
SubPrefeitura do Campus.

Art. 21 - A presente Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacao revogando-
se as disposi¢des em contrario.
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