MANUAL PARA MATRICULA 2023.2

Este manual foi elaborado pela Coordenadoria dos Cursos de Graduag¢do do Cefet/RJ
(COGRA), junto as Secdes de Registros Académicos (SERAC) e o Departamento de
Administracdo e Registros Académicos (DERAC).

Seu objetivo é auxiliar os candidatos classificados e reclassificados para as vagas de

Transferéncia Externa no periodo letivo de 2023.2.

1- A Cogra encerra sua participacdo no edital com o envio do nome dos candidatos
classificados e reclassificados para matricula.

2- A Cogra ndo responde pelo que ocorre no processo de matricula, nem durante a
isenc¢ao de disciplinas.

3- A comunicagdo por e-mail entre os candidatos e as SERACs/DERAC serdo
respondidas no seguinte horario de atendimento:

Unidade Nova Iguagu — atendimento das 08:00 as 14 horas

Unidade Valenga — atendimento das 11:00 as 17:00 horas

Para todas as outras Unidades o atendimento sera das 10:00 as 16:00 horas

4- O atendimento serd feito somente em dias Uteis. As SERACs/DERAC n3o

prestardao atendimento aos sabados, domingos e feriados, incluindo pontos

facultativos assinados e postados no site do Cefet/RJ pela Direcdo Geral.

5- Documentos a serem enviados para matricula.
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Carteira de Identidade oficial com foto (frente e verso)
Certidao de Nascimento ou de Casamento
Certidao de quitacao eleitoral através do site do Tribunal Superior Eleitoral.

https://www.tse.jus.br/servicos-eleitorais/certidoes/certidao-de-quitacao-

eleitoral

Comprovante de residéncia
RG e CPF

Diploma ou certificado de conclusdo do ensino médio (ou curso equivalente)


https://www.tse.jus.br/servicos-eleitorais/certidoes/certidao-de-quitacao-eleitoral
https://www.tse.jus.br/servicos-eleitorais/certidoes/certidao-de-quitacao-eleitoral

Ementas do curso de origem
Foto 3x4 recente
Histdrico Escolar do curso de graduacgao de origem

Historico Escolar do ensino médio (ou curso equivalente)
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Prova de estar em dia com o servico militar (para maiores de 18 anos do sexo

masculino)

6- E-mail das Unidades:
ANGRA DOS REIS

Engenharia Mecanica: serac.angra@cefet-rj.br

Engenharia Elétrica: elétrica.angra@cefet-rj.br

Engenharia Metalurgica: serac.engmetangra@cefet-rj.br

ATENCAO: A SERAC pede que todos informem no e-mail pelo menos 01 (um) nimero
de contato telefonico.

ITAGUAI

transf-ext-grad-ita@grupo.cefet-rj.br

MARACANA

matricula.externa.maracana@cefet-rj.br

MARIA DA GRACA

serac.mariadagraca@cefet-rj.br

NOVA FRIBURGO

secretaria.nf@cefet-rj.br

NOVA IGUAGU

serac.ni@cefet-rj.br
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PETROPOLIS

serac.petropolis@cefet-rj.br

VALENCA

serac.va@cefet-rj.br

Documento assinado digitalmente

JACQUELINE SALGADO ANDRADE
Data: 16/06/2023 10:21:10-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br
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